JEFATURA DE ARCHIVO MUNICIPAL @ TECOMAN

ACTA G1/001/2025
ACTA DE GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL ARCHIVO MUNICIPAL DE TECOMAN

En la ciudad de Tecoman, del Estado de Colima siendo las 11:12 horas del
dia 28 de enero de 2025 del afio dos mil veinticuatro, reunidos de forma
presencial en la Teleaula “Juan Madrigal Solérzano” para celebrar la
primera reunién ordinaria del grupo de Archivo Municipal de Tecoman; la
coordinadora de archivo procede a dar la bienvenida a los presentes, |
agradeciendo su asistencia, procede al pase de lista estando presentes los
siguientes funcionarios:

Mtro. Roberto Chapula Rincén, Director General de asuntos juridicos, Lic.
Luis Alejandro Alvarez Ramos, suplente de la oficial mayor, Lic. Maria de los
Angeles Torres Lomeli, suplente del contralor municipal, Lic. Alejandra
Gallegos Bautista, suplente del director de fomento econémico, Lic. Maria
Teresa Trejo Gutiérrez, Directora de SIPINNA, Lic. Ménica Petra NUnez Reyes, =
suplente de la directora de atenciéon ciudadana y desarrollo social, Lic |
Xavier Varela Mendoza, director de transparencia, Lic. Karla Maria Ruiz N\
Vaca, Encargada de la direccién de proteccién civil Lic. Patricia Venegas |
Ochoa suplente del oficial del Registro civil, Lic. Christopher Michel SGnchez | // )
Chdavez, suplente del director general de Servicios Publicos, Lic. Germdn de \ / \«
JesUs Diaz Villalvazo, Suplente de la directora de PRONNA, Lic. Miguel )
Angel Guerrero Martinez, suplente del Director de planeacién y desarrollo
Municipal, Lic. José Cruz Cérdova Peregrina, suplente de Juez civico, Ing.
Marco Antonio Miramontes Anguiano, director de obras publicas, C.P. Juan
Gabriel Madrigal Gémez, suplente del director de seguridad publica y
policia vial, Lic. Ana Luisa Oseguera Rios, directora de Juventud y deporte y
L.A. D&dmairis Figueroa Diaz, coordinadora de archivo Municipal.

/ |

I

Estando presentes dieciséis (17) de los veintibn miembros del Grupo
Interdisciplinario de Archivo Municipal, existe quérum para la realizacién de
la sesion, la coordinadorg de Archivo Municipal, L.A. Ddmaris Figueroa Diaz
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Orden del Dia

Lista de asistencia

Instalacién formal de la sesidon

Lectura y aprobacién del orden del dia

Presentacion del informe de cumplimiento del ano 2024.

Presentacidén de Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025.

Calendario de reuniones del grupo de archivo de 2025.

Adicién de listado de documentos de comprobacién administrativa

inmediata (DCAI) y de apoyo informativo a CADIDO.

8. Calendario de capacitaciones 2025: “Taller de organizacion y
resguardo de documentos de archivo” y “Elaboracién de inventarios
documentales”.

9. Clausura de la sesidon

Ntk Wk -

Tercero. Lectura y aprobacién del orden del dia. Terminada la lectura del
orden del dia, es sometido a autorizaciéon los puntos a considerar ante los
miembros del grupo, resultando aprobado por unanimidad. La jefa de
archivo pregunta a los asistentes si zalguno tiene un comentario referente
a este orden del dia?, si no hay comentario se procede a la aprobaciéon
del orden del dia.

Cuarto. Presentacién del informe de cumplimiento del aino 2024. Pasando
al cuarto punto del orden del dia, la coordinadora hace mencién a los
miembros del grupo que se les hizo llegar a correos electronicos en formaio
PDF el informe de cumplimiento de 2024. Agrega que este informe es
presentado ante el grupo a manera de rendicién de cuentas, por ello
Unicamente se analizard la parte de actividades realizadas para verificar
su cumplimiento y la evaluacién diagnostica institucional que se realiza
para determinar el porcentaje de avance que fiene el Ayuntamiento de
Tecomdn como sujeto obligado en materia archivistica.

La jefa de archivo procede a dar una pequena explicacion de las
labores realizadas, indicando el nivel de cumplimiento. Analizado el
informe, la jefa de departamento pregunta si algin miembro del grupo
tiene alguna observacion que realizar, si no hay comentarios al respecto,
se procede a la vota n, si estdn a favor de la aprobacién de este

informe de cumplimientg dlel programa anual de desarrolio archivistico,

POR LA GRANDEZA
DE SU GENTE
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favor de manifestarlo de la forma acostumbrada. El informe de
cumplimiento queda aprobado por los miembros del grupo.

Quinto. Presentacion de Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025. Se
procede con el punto cinco del orden del dia, la jefa de archivo hace
saber que el programa anual de desarrollo archivistico se les hizo llegar por
correo en formato PDF para su previa revision, por lo que solo se analizardn
las acciones que se estardn realizando durante el transcurso de este afio.
La coordinadora muestra mediante diapositivas el cronograma de
actividades a los miembros del grupo, informando la participacién que :
tendrdan estos en el desarrollo de las mismas. ey

Andlizado este programa de desarrollo archivistico la coordinadora de
archivo cuestiona si tienen alguna observaciéon que hacer, no habiendo
comentarios al respecto, se procede a la votacién: si estdn a favor de la
aprobacion de programa anual de desarrollo archivistico para el afo 2025, /\\
favor de manifestarlo de la forma acostumbrada. El programa de 2025 [ B
resulta aprobado por los miembros del grupo. [f/‘)/

( /

Sexto. Calendario de reuniones del grupo de archivo de 2025. Se informa a” N/
los intfegrantes del grupo interdisciplinario de los dias programados porZ y’\ \
llevar a cabo las reuniones ordinarias. La coordinadora comenta que s!e [
agendan solo 4 reuniones ordinarias, esto es en funcién de efectuarlas sol\o ,f

cuando realmente haya algin asunto que autorizar o revisar, sin embargoy./
destaca que, si en el franscurso del afo, se presenta algin reporte de x
dano de documentacién o solicitud de cambio de vigencias del catdlogo -
de disposicibn documental, se convocard al grupo para atender la

valoraciéon de los acervos.

Se pregunta a los miembros del grupo, si alguien tiene alguna pregunta o
sugerencia de cambio de este calendario de reuniones. Los infegrantes no
manifiestan observaciones por lo que la jefa de archivo somete a
autorizacién la programacién de reuniones presentada para el afo 2025,
resultando aprobado por el grupo.

- El calendario que resulta autorizado para las reuniones ordinarias es el

@\ " siguiente:

!
{

Y| 28 25 12 18
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séptimo. Adicién del listado de documentos de comprobacion
administrativa inmediata (DCAI) y de apoyo informativo a CADIDO. La
coordinadora menciona que en el pasado mes de diciembre se autorizd el
catdlogo de disposicidon documental, sin embargo, en este solo se incluyen
series para documentos generados en las unidades administrativas, por lo
que se elabord un listado de los documentos de comprobacion
administrativa inmediata, que son los que su tiempo de guarda es de
Unicaomente un afo, y también se incluyen en el listado documentos
generados como apoyo a las actividades desarrolladas, los cuales no se
conservan.

Mediante una proyeccién se muestra a todo el grupo de archivo el listado
para su andlisis; la coordinadora explica por qué se clasifican de esa [
manera y recuerda que el listado presentado ya se habia contemplado AN
dentro de los lineamientos de transferencias primarias, sin embargo, se yaa
solicita se agregue al final del CADIDO para que cuando las unldodeé\/ J
administrativas realicen el expurgo de su informacién, esta relacion esté de ~J

fGeil consulta. / /\

|

La jefa de archivo cuestiona si alguien tiene alguna pregunta respecto {cl I \x\
listado de documentos; la Lic. Patricia Venegas Ochoa, suplente del oficial /

del registro civil, hace uso de la voz para preguntar cudles son las vxgencms/ \
de los documentos que se manejan en el drea de registro civil; la
coordinadora de archivo le responde que las vigencias que hay que
respetar son las indicadas en el CADIDO, explica que para el — )
establecimiento de estas vigencias se realizé el ano pasado el llenado de =X e
fichas de valoracién documental donde en su momento se indicaron los '
afios de guarda tanto en el archivo de tramite como en el de
concentracion, por lo que se debe respetar lo indicado. La Lic. Patricia
Venegas Ochoa comenta que su director revisé las vigencias del catdlogo
y le parecieron que los afios de guarda en las oficinas son demasiados
debido a que en registro civil se genera mucha documentacion y no se
tienen las instalaciones suficientes para realizar el resguardo.

—

La coordinadora le informa que este catdlogo de disposicion documental
puede actualizarse, Gnicamente el titular de la unidad administrativa tiene
que solicitar por oficio el cambio, ya sea de series documentales o anos de
guarda; dando la atencién a la solicitud la jefatura de archivo requerird el
llenado de una nueva ficha de valoracion documental para que se
indiquen las nuevas vigencias. La jefa de archivo destacé que el catalogo
tendrd actualizaciones constantes debido a que tiene que estar funciona \

POR LA GRANDEZA
DE SU GENTE
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todo lo que se tenga en la lista debe coincidir con lo que se genera en las
oficinas, afade que si alguien tuviera alguna actividad que se dejé de
realizar por cambio de reglamento, se tendria que solicitar también su baja
del CADIDO, y de igual forma apertura una nueva serie de ser necesario.

JEFATURA DE ARCHIVO MUNICIPAL

No habiendo mds comentarios, la coordinadora de archivo somete a
volacion este séptimo punto del orden del dig; se indica a los asistentes si
estdn a favor de que se agregue al catdlogo de disposicion el listado de
documentos de comprobacién administrativa inmediata y de apoyo
informativo; manifestarlo de la forma acostumbrada. La adicidn de este
listado al CADIDO resulta aprobada por los miembros del grupo. 7
I'

Octavo. Calendario de capacitaciones 2025: “Taller de organizacién vy,
resguardo de documentos de archivo” y “Elaboraciéon de inventarios
documentales”. La coordinadora de archivo hace mencién que, comﬁi\
parte de las actividades plasmadas en el programa anual de desarroll
archivistico, se presenta ante el grupo el calendario para la imparticion dg
capacitacién archivistica para el afo 2025. Esta capacitacion estd dirigida
a los titulares de los unidades administrativas, encargados de archivos de
tramite o cualquier persona que apoye en las actividades archivisticas.

El calendario es presentado en una proyeccién para su andlisis por todos
los miembros del grupo; como se muestra en la imagen siguiente:

“Taller de organizacion »s documentos de archivo” N
"Elaboracion de inventarios documentales” o
FREBRERO FEBRERO FEBRERO

Tesoreria

Grupo 1 Grupo 2 Grupo 3

26 06 Lugar: Tele Auta “Juan masiga

FEBRERO MARZO Horario: 1000 2

Grupo 4 Grupo 5
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La coordinadora de archivo explica que se impartirdn dos temas durante
la sesion: el taller para la ordenacion y clasificaciéon de los documentos, y
elaboracién de inventarios documentales. Recalca que para la toma de
esta capacitacién se ordenaron a las direcciones por grupos pequenos
para mejor atencién de dudas.

Asimismo, afiade que este calendario se envié a los correos de contacto
- para previa revision, expresa que si desean cambiar la fecha de
imparticién porque tfienen programado alguna otra actividad pueden
comentarlo y sin problema se realiza el cambio.

La coordinadora procede a preguntar si zAlguien tiene alguna
modificacién que realizar? El C.P. Juan Gabriel Madrigal Gomez, Suplente
del director general de seguridad PUblica, comenta que en su caso o
revisaria e informaria después si hay algin cambio. Al no haber mds
comentarios, se procede a la votacion por la autorizacion de la jornada de
capacitaciones durante los meses de febrero y marzo del presente ano. El
punto numero ocho del orden del dia resulta aprobado.

No habiendo mds asuntos a tratar, la coordinadora procede a la clausura
de la reunién. Siendo las 11:55 horas del dia martes 28 de enero de 2025, se
da por clausurada la sesién, se agradece a todos por su asistencia.

Mtro. Roberto }Zhapula Rincén Lic. Luis Alejandro Alvarez
Ramos
Director General de Asuntos Juridicos Suplente de la Oficial Mayor

POR LA CRANDEZA
DE SU GENTE
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Lic. Alejandra’Gallegos Bautista

Lomeli
Suplente del Contralor Municipal Suplente del Director de Fomento \
Econdmico
i
&= :

Lic. Maria Teresa Trejo Gutiérrez Lic. M’;uié?etra Niifiez Reyes
Director de SIPINNA Suplente de la Directora de atencion

ciudadana
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Lic. Karla Maria Ruiz Vaca Lic. XaviérVarela Mendoza
Directora de Proteccion Civil Director de Transparencia "f"}/ ,,.,;
S
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DE SU GENTE

iz ;

ACTA GI/001/2025 DE FECHA 28 DE ENERO DE 2025

AP




id AW IANT CAIT M T TE
e MTUING

JEFATURA DE ARCHIVO MUNICIPAL @ TECOMAN

ARA AR S/ IRA R
RAAN i iRA 7
3

k7

Li‘E. Patricia Venegas Ochoa Lic. Christopher Michel Sanchez /
Chéavez /
Suplente del Oficial del Registro Civil Suplente del Director general de

servicios publicos

2

uerrero Lic. José Cruz Cordova Peregrina

Suplente del Diréctor de Planeacion y Suplente de Juez Civico
Desarrollo Municipal

e
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e
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Ing. Marco Antonio Miramontes C.P. Juari Gabri i
Anguiano ‘ Gomez
Director de Obra Plblica Suplente del Director General de
Seguridad Publica y Policia vial b
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Lic. German de Jesus Diaz Lic. Ana Luisa Oseguera Rios
Villalvazo
Suplente de la Directora de SIPINNA Directora de juventud y deporte
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L.A. Damaris Figueroa Diaz

Coordinadora de archivo Municipal
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